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Sorumlular

Siirece Dahil Olan I¢ / Dis
Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Kontenjanlar; tahsis edilmesi beklenen hibe miktari
ve mevcut kurumlararasi anlasmalar
degerlendirilerek belirlenir.

FErasmus Kurum Koordinatori
Erasmus Program Sorumlulari

Yabanci Dil Sinavi igin, Yabanci Diller
Yiiksekokulu ile birlikte sinav tarihleri belirlenir.

Erasmus Kurum Koordinatorii
Erasmus Program Sorumlulari

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Giden Ogrenci Basvurusu i¢in kullanilan Erasnet
Online Bagvuru sistemi veri tabanina tiim giincel veri
girigleri yapilir.

Erasmus Program Sorumlulari

Basvuru ilanma iliskin afis hazirlanir ve bastirilir.

Erasmus Program Sorumlulari

Giizel Sanatlar Bolimu
Universite Matbaasi

Basvuru ¢agris1 web sayfasinda yayinlanir ve en az
20 giin siireyle tutulur.

Erasmus Program Sorumlulari

Cogaltilmis ilan afisleri tiim ilgili fakiiltelere ve
birimlere dagitilir.

Erasmus Program Sorumlular

Basin ve Halkla Iliskiler Birimi
Tiim ilgili Fakiilteler ve Birimler
Genel Evrak Birimi

Programa bagvurmak isteyen 6grencilerin bagvurulari
almir ve bagvuru sahiplerine Basvuru Teslim
Tutanag verilir.

Erasmus Program Sorumlulari

Bolim Erasmus Koordinatorleri
Igili fakiiltelerin 6grenci isleri
ofisleri

Basvuru siireci sona erip tiim basvurular elden teslim
alindiktan sonra, online bagvuru sisteminden veriler
aktarilir,

Erasmus Program Sorumlulari

Uygunluk denetimi yapilir, yabanci dil sinavina
girecek ogrenciler belirlenerek listeler Yabanci Diller
Yiiksekokuluna gonderilir.

Erasmus Program Sorumlulari

Yabanci Diller Yiksekokulu

10

Iki asamali Yabanc1 Dil Smavi Yabanci Diller
Yiiksekokulu tarafindan yapilir ve smav sonuglari,
tutanaklarla birlikte Koordinatorliigiimiize resmi yazi
ile gonderilir.

Erasmus Program Sorumlulari

Yabanci Diller Yiiksekokulu

11

S6z konusu proje yilina ait Erasmus Uygulama El
Kitabi hiiktimlerinde belirtildigi sekilde akademik
basar1 diizeyi (genel not ortalamasi) ve dil puan
agirliklaria gore, her boliimden alinan bagvurular
kendi i¢inde kontenjanlara gore degerlendirilir ve
programa katilmaya hak kazanan aday 6grenciler
(as1l ve yedek) belirlenir.

Erasmus Program Sorumlulari

Erasmus Uygulama El Kitab1

12

Erasmus Secim Komisyonu toplanarak alinan
kararlar ve listeler imza altina alinir.

Erasmus Program Sorumlular

Erasmus Ogrenci Se¢im
Komisyonu

13
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secim sonuglari, basvuran biitliin 6grencilerin,
degerlendirmeye tabi tutulan biitiin alanlarda
aldiklar1 puanlari, asil ve yedekleri, takip eden siirece
iligkin bilgileri (itiraz, feragat, bilgilendirme
toplantisi vs.) icerecek sekilde web sayfasinda

1

Erasmus Program Sorumlular

Basin ve Halkla Iliskiler Birimi

14

Genel bilgilendirme toplantisi, se¢im sonuglari ilan
edilirken duyurulan tarihte ve salonda programa
katilmaya hak kazanan tiim asil ve yedek aday
ogrencilerin katilimiyla yapilir.

Erasmus Kurum Koordinatorii
Erasmus Program Sorumlulari

15

Genel bilgilendirme toplant1 6ncesinde, salon tahsisi
icin yazigmalar yapilir. Erasmus Yol Haritasi
kitapgi81 glincellenir, grafik tasarimi1 gézden gegirilir
ve yeterli sayida bastirilir. Bagar1 siralamalari ve
tercihlere gore gidilecek tliniversite yerlestirmeleri
yapilir, toplanti tutanaklar1 hazirlanir.

Erasmus Program Sorumlular

Saglik Kiiltiir Spor Dairesi

16

Katilime1 aday1 olarak segilen ancak hakkindan
feragat etmek isteyen 6grencilerin, ilan edilen resmi
feragat siiresi i¢inde, feragat dilekgeleri alinir.

Erasmus Program Sorumlular

17

Feragat eden asil adaylarin yerine yedek aday
yerlestirilecek ise, yedek adaylara ulasilir ve
yerlestirmeleri yapilir.

Erasmus Program Sorumlulari

18

Ogrenciler, hali hazirda pasaportlar1 bulunmuyorsa
en kisa zamanda pasaport edinmeleri hususunda
bilgilendirilir.

Erasmus Program Sorumlulari

19

25 yasin iizerindeki d6grencilerin hargsiz pasaport
cikartabilmeleri i¢in gerekli Rektdr imzali resmi
yazilar hazirlanir ve 6grencilere tutanak ile verilir.

Ilgili Erasmus Program
Sorumlusu

Rektorlik
Mugla Vergi Dairesi

20

Erasmus Programina katilmak iizere se¢ilmis
Ogrencilerin isimleri ve detay bilgileri, misafir
olacaklar1 anlagmali iiniversitenin ilgili
birimine/ofisine e-posta ile bildirilir.

[lgili Erasmus Program
Sorumlusu

Adaylik bildirimi yapilan anlasmali
iiniversitelerin Erasmus birimleri

21

Tiim bagvuru belgeleri, online bagvuru/kayit
sistemleri ya da e-posta yoluyla misafir olunacak
tiniversiteye iletilir, talep ediliyorsa orijinal belgeler
posta ile gonderilir.

[lgili Erasmus Program
Sorumlusu
Koordinatorliik idari personeli

Genel Evrak Birimi
Bagvuru yapilan anlagsmali
universitelerin Erasmus birimleri

22

Ogrenim dénemine tam tanmirlik saglamakta
kullanilacak olan, misafir olunacak iiniversitede
alinmasi planlanan dersleri ve bunlara karsilik
tiniversitemizde taniacak dersleri ve kredilerini
gosteren, li¢ tarafli olarak 6grenci, liniversitemiz ve
misafir olunacak tiniversite tarafindan imzalanarak
onaylanan Ogrenim Anlagmasi imzalanir.

Ilgili Erasmus Program
Sorumlusu

Bolim Erasmus Koordinatorleri
Bagvuru yapilan anlagsmali
universitelerin Erasmus birimleri

23

Basvurusu yapilan 6grenciler i¢in misafir olunacak
tiniversiteden Kabul Mektubu ve vize igin gerekli
diger belgeler talep edilir.

llgili Erasmus Program
Sorumlusu

Misafir olunacak anlagmali
iiniversitelerin Erasmus Birimleri

24

Vize basvurusunda kullanmak {izere Ingilizce olarak
ilgili makama yazilmis ve 6grencinin Erasmus
Programi yararlanicisi olarak detay bilgileri yaninda
alacagi hibe miktarini belirten, Rektorliik tarafindan
imzalanmig resmi yazilar 6grencilere verilir.

[lgili Erasmus Program
Sorumlusu

Rektorluk




Ogrenci, Koordinatérliigiin de destegi ile gidecegi

flgili Erasmus Program

Igili iilke elgilik ya da

25 |iilkenin vize sartlarinin gerektirdigi belgeleri temin
, .. Sorumlusu konsolosluklari
ederek vize bagvurusunu gergeklestirir.
Egitim amaclh sagl'lk s.1.g0“r‘£as% yaptirarak, pgllge Erasmus Kurum Koordinatsrii
kopyalarimi Koordinatorliige ileten adaylar ile coL
26 v Dl . e ) Ilgili Erasmus Program —_—
Erasmus Ogrenci Ogrenim Hareketliligi S6zlesmesi
. Sorumlusu
imzalanir.
AB Komisyonunun Erasmus katilimcilari igin
tasarladig1 Cevrimigi Dil Destegi (OLS) sistemi
tizerinden, Ulusal Ajans tarafindan, kurumumuzla Ilgili Erasmus Program .
27 . o . . Ulusal Ajans
imzalanmis hibe so6zlesmesine uygun olarak, yeterli Sorumlusu
sayida atanan yabanci dil sinav lisanslari, gidecek
olan 6grencilere verilir
Vizelerini alan ve gidis tarihleri kesinlesen
ogrencilere hibe ddemeleri (ilk taksit) yapilir. Hibe
Odeme talepleri fest yazl ile Ko.ord.matoiluk . Erasmus Kurum Koordinatorii Strateji Gelistirme Dairesi
tarafindan Strateji Gelistirme Dairesine gonderilir ve _ . oy
28 . . . N Ilgili Erasmus Program Proje hesabinin bulundugu ilgili
Strateji Gelistirme Dairesi’nin bankaya 6deme
. . e e Sorumlusu devlet bankasi
talimat1 yazis1 gondermesini takiben, her 6grenci
icin belirtilen tutar banka tarafindan hesaplarina
aktarilir.
S6z konusu yariyilda Erasmus katilimcist olarak
Ssrenim obrecek 83 lerin listesi ) L
Zuﬂdlslndg ogr‘enlm“%oreci ogrencilerin listesi, o Ogrenci isleri Dairesi
Erasmus ile giden 6grenci” kayitlarinin yapilmasi Erasmus Kurum Koordinatorii o .
Ce o . . ) . Tiim ilgili Fakiilteler
icin, stiregle ilgili agiklamalar igeren resmi yazi ile Ilgili Erasmus Program e .
29 . .y s Boliim Erasmus Koordinatorleri
kayitlt olduklar Fakiiltelere ve Ogrenci Isleri Sorumlusu Akademik danismanlar
Dairesine bildirilir. Fakiiltelerin hem bdliim Erasmus ;
koordinatorlerini hem akademik danismanlari
bilgilendirmesi talep edilir.
SN\~ . [ . . . 11 -1- E P
30 Ogrenim Anlasma.tsmda degisiklik taleplerinin gili Erasmus Program Bélim Erasmus Koordinatérleri
alinmasi, belgelerin hazirlanmasi, onaylanmasi Sorumlusu
Hareketlilik faaliyetini tamamlayip donen 6grenci,
misafir oldugu tiniversiteden aldig1, 6grenim
tarihlerini teyit eden Erasmus Katilim Sertifikasi ile
ogrenim doneminde aldig1 derslere, kredilere ve ileili Erasmus Program
31 |[notlara iliskin hareketlilik sonras1 Erasmus g Sorumlusu & —
Transkript Belgesini Koordinatorliige teslim eder. Bu
belgeler 15181nda, 6grencinin hareketliligi ile ilgili
tiim bilgiler AB Komisyonunun Mobility Tool
(Hareketlilik Araci) adli sistemine girilir.
Ogrencinin Erasmus Transkript Belgesini teslim
etmesiyle birlikte akademik taninma (6grencinin Erasmus Kurum Koordinatorii | Boliim Erasmus Koordinatorleri
39 yurtdiginda almis oldugu tiim kredi ve notlarin Ilgili Erasmus Program Igili Fakiilteler
taninmast) siireci baslar. Sorumlusu Ogrenci Isleri Dairesi
Ogrencinin transkript belgesi ilgili boliim Erasmus
Koordinatoriine iletilir.
Boliim Erasmus Koordinatoriince doldurularak,
imzalanan ve uygunlugu Koordinatorliikge Erasmus Kurum Koordinatorii | Boliim Erasmus Koordinatorleri
33 [onaylanan Akademik Taninma Belgesi, resmi yazi ile Ilgili Erasmus Program Ilgili Fakiilteler
ilgili Fakiilteye gonderilir ve fakiilte kurulunun Sorumlusu Ogrenci Isleri Dairesi
onayina sunulur.
g?rl(;r}llsir}iilﬁiigifjmgzll, 1;1:3{(1?t:;l;llilgc)er:;rrel;iicizunda Erasmus Kurum Koordinatori Strateji Gelistirme Dairesi
34 |%8 ¥ belg ’ Ilgili Erasmus Program Proje hesabinin bulundugu ilgili

katilimer final raporunu ve OLS ikinci sinavini
tamamlamasinin ardindan yapilir.

Sorumlusu

devlet bankasi
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